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Deine persönlichen Daten behandeln 

wir vertraulich: airleben.de/datenschutz

Wir suchen coole Köpfe!

AUSBILDUNG 2026
Industriekaufmann
Industriekauffrau (m/w/d)

Gotha
1. August oder 1. September
3 Jahre
AG_GTH_AIK_2026

Ausbildungsort:
Ausbildungsbeginn:
Ausbildungsdauer:
Kennziffer:

Wir - die airleben Gruppe - bieten dank unserer langjährigen Erfahrung und unserem 
fachlichen Know-how umfangreiches Fachwissen in Handel, Produktion und Serviceleistungen
im Bereich von Lüftungskomponenten und Luftleitungssystemen aus einer Hand.

Deine künftigen Aufgaben

Wir bieten dir

Du hast Interesse...

Unsere Anforderungen

•	 Abwicklung der Büroprozesse inkl. Datenpflege, Erle-
digung des internen und externen Schriftverkehrs

•	 Ausführung der Aufgaben im Bereich  
kaufmännische Steuerung und Kontrolle

•	 Unterstützung in der Finanzbuchhaltung, 
Leistungsrechnung und Controlling

•	 Kostenplanung und -kontrolle
•	 Projektbezogene Unterstützung der Serviceabteilung 

inkl. Angebotserstellung, Projektbearbeitung usw.
•	 Materialdisposition/-bestellung
•	 Erfassung und Kontrolle von Lagerbeständen
•	 Prüfung des Wareneingangs und Reklamation  

bei mangelhafter Ware

Während Deiner Ausbildung durchläufst Du im dreimonatigen 
Wechsel verschiedene Abteilungen. Dabei bekommst Du Ein-
blicke ins Beschaffungs-, Absatz-, Personal- und Rechnungs-
wesen und lernst alle kaufmännisch-verwaltenden und orga-
nisatorischen Tätigkeiten kennen. Dazu gehören zum Beispiel  
Lieferantenangebote zu vergleichen, Rechnungen zu prüfen 
und Kalkulationen zu erstellen. So wirst Du zum Allround-Talent
und sorgst für reibungslose Abläufe.

... dann bewirb dich online, per Post oder 
E-Mail unter Angabe der Kennziffer.

airleben GmbH, Personalabteilung
Rudloffstraße 23, 99867 Gotha
Tel.: +49 (0) 3621 514 45-221
E-Mail: personal@airleben.de

•	 guter Schulabschluss (mittlere Reife, Abitur)
•	 Interesse an Prozessen im Handel
•	 gute Auffassungsgabe
•	 solides Grundwissen in Mathe und Deutsch
•	 Planungs- und Organisationsgeschick
•	 Engagement, Teamfähigkeit
•	 Verständnis für kaufmännische Zusammenhänge

•	 eine qualifizierte und staatlich  
anerkannte Ausbildung

•	 die Mitarbeit in einem persönlichen Umfeld
•	 gute Perspektiven in einem  

expandierenden Unternehmen
•	 abwechslungsreiche und  

verantwortungsvolle Aufgaben
•	 gute Chancen zur Übernahme in ein sicheres  

Arbeitsverhältnis nach erfolgreichem  
Abschluss deiner Ausbildung

https://www.youtube.com/user/airleben
https://www.instagram.com/airlebengruppe/
https://www.facebook.com/airlebe/
https://www.linkedin.com/company/6002114/
https://www.airleben.de/ausbildung
https://www.airleben.de/datenschutz
https://www.airleben.de/ausbildung

